Curricolo di alfabetizzazione informatica
CLASSE TERZA
Potenziamento delle competenze previste per il primo  e secondo anno
1. Conoscere il funzionamento del PC ed usare le principali opzioni del sistema operativo.

1.1. Potenziamento dell’uso delle principali opzioni offerte dal sistema operativo nella gestione delle cartelle e dei file: creare, cercare, copiare, rinominare, tagliare, incollare anche da memorie interne ad esterne e viceversa.
1.2. Acquisire e potenziare conoscenze relative alla terminologia di base del PC e al funzionamento della macchina
2. Creare documenti con l’ausilio di un elaboratore testi.

2.1. Potenziamento delle competenze previste per il primo e secondo anno ed in particolare  approfondimento di:
2.1.1. uso di opzioni quali: Copia Formato, Stile e Formattazione, Maiuscolo-minuscolo, trascinamento del testo…
2.1.2. impostazione della pagina anche con gli elementi del righello ed orientamento della stessa;
2.1.3. gestione della tabella intervenendo anche con le varie opzioni offerte dal menu (Disegna, Formattazione automatica, Converti, Proprietà …);
2.1.4. gestione di elenchi puntati e numerati anche a struttura;
2.1.5. gestione immagini con vari layout;

2.1.6. inserimento di note a piè di pagina e didascalie agli oggetti;
2.1.7. modifica all’orientamento del testo;
2.1.8. inserimento dell’interruzione di pagina, dell’interlinea, della spaziatura tra paragrafi e caratteri;
2.1.9. uso della barra del disegno nelle sue varie funzioni: immagini, WordArt, Forme (connettori, frecce, callout…), Disegno (raggruppa, separa, ordine, ruota o capovolgi…) attribuendo i layout  necessari;
2.1.10. uso delle icone presenti sulla barra delle intestazioni e del piè di pagina;
2.1.11.  uso del segnalibro e del collegamento ipertestuale.
3. Conoscere e saper usare un browser per navigare in internet e un software  di posta elettronica
3.1. Comprendere la terminologia di base di internet.
3.2. Conoscere le principali opzioni offerte da un browser e da un software di posta elettronica.
3.3. Usare un browser per ricercare informazioni in un sito predefinito.
4. Conoscenze di base di informatica

4.1. Potenziare le conoscenze della classe seconda ed in particolare:

4.1.1. Saper descrivere brevemente le più comuni unità di input e di output e ambivalenti

4.1.2. Saper descrivere i principali tipi di memoria presenti nel PC

4.1.3. Saper descrivere il funzionamento del computer ed in particolare la funzione del microprocessore.

4.1.4. Saper descrivere i principali software applicativi.

4.1.5. Comprendere l’importanza della licenza d’uso.

4.1.6. Distinguere i “freeware” dai “shareware”.

4.1.7. Descrivere il significato di virus e le modalità per limitare le infezioni.
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