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ALCUNI ESERCIZI CHE ESEMPLIFICANO 
LA TIPOLOGIA DI VERIFICA FINALE

PER LE CLASSI TERZE
1) Per attribuire un nuovo nome alla cartella Energia 


a) clicco sulla cartella  Energia e dal menu contestuale scelgo Rinomina;

b) clicco sulla cartella Energia e dal menu File scelgo Rinomina,

c) clicco sulla cartella  Energia e dal menu Strumenti scelgo Cambia Nome. 
d) clicco sulla cartella Energia e dal menu Modifica scelgo Attribuisci Altro Nome;

2) Indica con una crocetta  se l’affermazione è vera o falsa 





	AFFERMAZIONI
	V
	F

	a. Il pulsante Stile e Formattazione permette di attribuire lo stesso stile a vari titoli e sottotitoli.
	
	

	b. Per visualizzare il segnalibro è necessario attivare l’opzione che si trova nel menu Strumenti.
	
	

	c. Per ridurre in minuscolo una frase scritta in MAIUSCOLO, dopo la selezione scelgo l’opzione nel menu Tabella.
	
	

	d. Per modificare l’orientamento del testo si sceglie nel menu File.
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3. Scrivi le lettere solo  nei callout corrispondenti 

a) adegua le dimensioni delle celle al contenuto.
b) attribuisce bordi colorati alla tabella.

c) permette di porre il testo al centro verticale di una cella.

d) trasforma un testo in tabella e viceversa.
e) trasforma le celle selezionate in una unica.
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4. Nei callout scrivi i numeri  per indicare l’icona 



a) delle pagine aperte;
b) della pagina nella quale si trova il cursore.
Scrivi che cosa indicano le altre icone.

5. Metti una crocetta sulle affermazioni vere 
f) Il layout ravvicinato segue il bordo della figura.

g) L’immagine posta dietro al testo mantiene inalterati i suoi colori

h) Il layout incorniciato permette al testo di entrare tra le varie parti che compongono l’immagine.
i) Per mettere l’immagine come sfondo al testo uso l’opzione “In linea con il testo”. 
j) Con il termine Layuot si intende la disposizione degli oggetti nella pagina del documento.
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6. Scrivi le lettere solo nei callout corrispondenti 
	a) facilita l’inserimento di immagini da file
	b) permette di attribuire un cerchietto nero all’inizio della freccia

	c) attribuiscono ombreggiature e stile 3D
	d) permette di rappresentare  organigrammi e diagrammi

	e) contiene l’opzione per  posizionare in primo piano un oggetto
	f) favorisce l’inserimento di ClipArt

	g) permette di selezionare più oggetti 
	h) contiene l’opzione per realizzare un callout

	i) permette di realizzare una casella di testo
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7. Scrivi il nome dell’icona da attivare  (2pt)
c) Se faccio il collegamento con i segnalibri devo attivare l’icona __________________________

d) Se faccio il collegamento tra file  che si trovano nella stessa cartella  attivo __________________________
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8. Scrivi le lettere nei callout corrispondenti (2pt)
	a) numero di pagine complessive del file 
	b) data
	c) ad ogni clic alterna la posizione del cursore nell’intestazione o nel piè di pagina
	d) Numero della pagina


9. Indica con una crocetta la giusta procedura per inserire un collegamento ipertestuale.  
a) Seleziono la parola, dal menu Inserisci scelgo Collegamento ipertestuale, nella finestra che appare cerco il file al quale collegarmi, premo OK.

b) Dal menu Inserisci scelgo Collegamento ipertestuale, nella finestra che appare cerco il file al quale collegarmi, premo OK.

c) Seleziono la parola, dal menu Inserisci scelgo Collegamento ipertestuale, nella finestra che appare cerco il file al quale collegarmi, premo OK.

d) Seleziono la parola, dal menu File scelgo Collegamento ipertestuale, nella finestra che appare cerco il file al quale collegarmi, premo OK.[image: image1.bmp]
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