Curricolo di alfabetizzazione informatica
CLASSE SECONDA
Potenziamento delle competenze previste per il primo anno

1. Conoscere il funzionamento del PC ed usare le principali opzioni del sistema operativo.

1.1. Potenziamento dell’uso delle principali opzioni offerte dal sistema operativo nella gestione delle cartelle e dei file: creare, cercare, copiare, rinominare, tagliare, incollare anche da memorie interne ad esterne e viceversa.
2. Creare documenti con l’ausilio di un elaboratore testi.

2.1. Sa impostare i margini di una pagina ed orientarla

2.2. Sa inserire un elenco numerato

2.3. Sa gestire la struttura, anche se complessa, di un elenco numerato.

2.4. Sa inserire una nota a piè di pagina

2.5. Sa impostare e modificare un’interlinea

2.6. Sa inserire un’interruzione di pagina

2.7. Sa disporre un testo in colonne.

2.8. Sa inserire didascalie alle immagini.

2.9. Sa usare la barra del disegno nelle sue varie funzioni: forme, disegno (raggruppa, separa, ordine, ruota o capovolgi) e altre opzioni.

2.10. Sa usare la barra delle intestazioni per numerare le pagine con le rispettive icone e saper usare il piè di pagina per dati personali.
2.11. Avvio all’uso del segnalibro e del collegamento ipertestuale.
3. Potenziamento di alcune conoscenze di informatica

3.1. Descrivere il significato del termine: hardware, software, software di base e software applicativo, unità di input e output, utente e programmatore.

3.2. Descrivere le principali funzioni del sistema operativo.

3.3. Saper descrivere i vari tipi di memoria usati dal PC (RAM, ROM, di massa).

3.4. Conoscere il significato di bit, byte e delle varie unità di misura della capacità di memoria.
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