Curricolo di alfabetizzazione informatica
CLASSE PRIMA
1. Conoscere il funzionamento del PC ed usare le principali opzioni del sistema operativo.

1.1. Sa utilizzare le principali opzioni offerte dal sistema operativo nella gestione delle cartelle e dei file: creare, copiare, rinominare, tagliare, incollare anche da memorie interne ad esterne e viceversa.
1.2. Acquisire o potenziare conoscenze relative alla terminologia di base del PC

2. Creare documenti con l’ausilio di un elaboratore testi.

2.1. Conosce l’ambiente di lavoro dell’elaboratore testi: barre, icone… e le sa usare. 

2.2. Sa creare documenti, salvarli in una cartella predefinita, aprirli, rinominarli...
2.3. Sa usare le principali icone della barra degli strumenti standard: apri, nuovo documento, anteprima di stampa, taglia, copia, copia formato, incolla, annulla, mostra/nascondi, zoom...

2.4. Sa usare le principali opzioni della barra della formattazione: selezionare, cambiare tipo e dimensioni del carattere, grassetto corsivo, sottolineato, allineamento del testo, elenchi puntati e numerati, evidenziare e colorare caratteri.

2.5. Sa inserire tabelle ed intervenire su di esse per  aggiungere ed eliminare righe e colonne e modificarne alcune proprietà inserendo all’interno delle celle anche oggetti.

2.6. Sa usare le principali opzioni della barra del disegno: immagine, WordArt, forme attribuendo layout  necessari…
2.7. Sa inserire intestazioni e piè di pagina e numeri di pagina.
2.8. Sa avviare l’anteprima di stampa di un documento, valutarne il risultato e stampare il file, sia completo, sia nelle sue parti.
3. Conoscenze di base di informatica

3.1. Acquisire la terminologia di base relativa ai software impiegati.

3.2. Avvio alla comprensione di alcuni termini: informatica, hardware, software, software di base e software applicativo, unità di input e output.
3.3. Avvio alla conoscenza delle varie memorie e dell’unità di misura
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