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ALCUNI ESERCIZI CHE ESEMPLIFICANO 

LA TIPOLOGIA DI VERIFICA FINALE

PER LE CLASSI PRIME
1. In ogni calluot scrivi la lettera corrispondente alla parte dello schermo di MicrosoftWord
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2. Indica se l’affermazione è vera o falsa













	AFFERMAZIONE
	V
	F

	Usando l’icona COPIA realizzo una copia del file o della cartella  in un’altra posizione mantenendo l’originale  nella posizione iniziale
	
	

	Con l’icona TAGLIA trasferisco il documento anche  in un’altra posizione, mantenendo comunque  l’originale  nella posizione iniziale
	
	


3. Nei callout scrivi il numero corrispondente alla funzione riportata nella tabella sottostante.
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	1. chiude il documento

allineamento del paragrafo
	2. evidenziatore

3. tipo di carattere
	4. Annulla ultima operazione
5. mostra nascondi segni di Invio, barra spaziatrice


4. Per salvare la prima volta  un file in una cartella predisposta, si procede:








4.1. File, Salva con nome, cerco la cartella predefinita che deve apparire in alto nello spazio “salva in “ della finestra “salva con nome”  e nell’apposito spazio  scrivo il nome del file, poi un clic su “salva”.

4.2. File, Salva, nella finestra che appare scrivo il nome del file e clicco su “salva”.

4.3. File, Salva con nome, cerco la cartella predefinita che deve apparire in alto nello spazio “salva in “ della finestra “salva con nome”.
5. Per inserire o eliminare righe e colonne in una tabella  









 

5.1. seleziono la riga o la colonna e, nel menu contestuale scelgo inserisci o elimina righe o colonne.

5.2. pongo il cursore dentro una cella  e dal menu “Tabella”  scelgo inserisci o elimina righe o colonne;

5.3. seleziono la riga o la colonna e premo il pulsante Canc;

6. Quali tra le seguenti non è un’unità periferica di input?  










6.1. Scanner; 

10.2. Mouse;    

10.3.Tastiera;  

10.4-Cuffie.

7. Il software è costituito: 














7.1. dai programmi che sono eseguiti dal computer.

7.2. dal mouse, dal case e dalla tastiera;

7.3. dalle schede che si trovano all’interno del case;


















































































































































































Barra di stato


Barra del titolo


Area di lavoro


Barra strumenti standard


Righello

















































































































